SCHOOL DISTRICT 244

ELEMENTARY IN-DISTRICT TRANSFER REQUEST

REQUEST SHOULD BE INITIATED THROUGH THE RESIDENT SCHOOL ADMINISTRATION

NAWE OF STUDENT STUDENT D # PHONE
RESIDENT SCHOOL REQUESTED SCHOOL
PLEASE PRINT (WILL BE USED AS A MAILING LABEL)
’ BIRTHDATE

PARENT/

GUARDIAN NAME

SCHOOL YEAR FOR REQUEST

ADDRESS

GRADE FOR YEAR REQUESTED

CITY, STATE, ZIP

RESIDENTIAL

Please check this box if your residential address is different than your malling address,

ADDRESS

CITY, STATE, ZIP

My reason for requesting this transfer is:

parent/guardian initials

| have read the policy/and procedures on the reverse side of this request. Please initial your understanding of sections 3.4.1;

3.4.2; and 3.4.2.1 pertaining to expirations of an in-district transfer.

FOR DISTRICT USE ONLY

PARENT/GUARDIAN SIGNATURE

STUDENT ID #
Resident Principal’s Recommendation:

Mark criteria (see INS-PO11):

Comments:

Q3122 Q31423 03124 03125 03126

Stk #450023 DISTRIBUTION:
Rev. 8118

34.21
1 a
YES NO  RESIDENT PRINCIPAL DATE
Receiving Principal’'s Recommendation: Comments - Must abide by the following:
+ Comply with disciplinary policy.
« Exhibit positive behavior.
+ Maintain 90% attendance rate.
+ Arrive and picked up on time.
a [ Transfer may be revoked.
YES NO  RECEIVING PRINCIPAL DATE
Appeal Action: Comments:
a i
APPROVED DENIED SUPERINTENDENT/DESIGNEE DATE
White - Parent  Yellow - Requested Schoal  Pink - Resldent Schoot INS-FO18




PROCEDURE ~ IN-DISTRICT TRANSFER REQUEST - ELEMENTARY (INS-F011)

1.0 SCOPE!
1.1 This procedure cullines the critera and process to ba followed for a parent(s) or legal guardian{s) to request permission for thelr efementary age student o atiend a District schoo! other tha the
one within hisfher regular attendance boundary,
2.0 DEFINITIONS:
2.1 In-District Transfer. The precess of permiting attendance of a studen at a Distric; schoo! other than his/er resident District school,
2.2 Resident school; The district sehoo! in 2 students regular attendance boundary, which is determined by where the sudent's parentlegal guardian's residence is located,
2.3 Recaiving school: The district schoo! outside the siudent's regular attendance boundary, which the student Is requasting 1o attend,
24 Requesior: The pareni(s), legal guardian(s) ar eligible studen (age 18 or emancipated) requesting the in-district transfer.
3.0 PROCEDURE; ’
3.1 Criteria:
319 The requestor completes an in-distriot transfer form {INS-F018), avaiiable at thei resident schoa, clting the reason for the request and submits the completed form to the principal or histher
deslgnee of their resident school,
3.1.2  Atleastone of the following criteria, which are listed in priority order, must be met, i1 ordes for a student to qualify for an in-district transfer;
3121 Educational programs that are unique and special, and do not exist at the student's resident schodi, .
3.1.22  Meoical and physical condifions exists which cause ong faiiity to be more appropriate o the needs of the student than another facility.
31221 ifrequested by the Distiics, the parent(s) or ather person in parental relationship will provids a signed request for permission 1o release student records Information te & third pariy.

3.1.23  Complation of the current school year, If a change in residence has occurred.
31231  After the curent school year is completed, the student must submit  new in-district ransfer reguest ¥ they wish 1o confinue af the curent school.
3.1.24  The requested school is within safe walking distance (1 mile) of the sfudent's home.
3125 Principals of hoth the receiving and the sending schools and parent{s) agres that an In-distrist fransfer will be in the best interest of the sludent. This dacision may be pradicated upon
advice from medical, sducational or other professional staff,
3126 Child care amangemsnis currently exist within the recelving school's attandance area,
3.2 Approval Process:
321 The principal or hisfer designes of the resident schoot will determine fthe request for transfer maets the criteria outiined in section 3.1 of this procedure.
3.21.1  Ifthe request does not align with the sriteria, the request will be denied.
322 If the request maets the oriteria, the principal or hisiher designes af the receiving schot! will defermine i the cumrent studenifteacher ratio and projected enroliment will accommodate additional
students to atiend the schosl, .
3.2.3 The principafs of the receiving schoo! and the resident sahool wilkmake the decision on whether o not to approve the fransfer,
3.24 The District shall communicate the decision to the raquestor,
3.25 Approved requests will coinclde with the start of the school year or the return of students after the winfer break,
3251  On oceasions when the sending and receiving principals agree that an immadiate trensfer is in the best intsrest of the student, the transfer may cocur immediately.

3.8 Timeling for requesting an in-distict ransfer;
3.3.1 Cusrent School Year:
3311 Compleled in-district transfer requests must be submitted to the principal or hisfher designee of the student’s resident school during the designeted window, November 1 through
November 30. ]
3312 The principals of the resident schoot and the resefving schoo! will review the in-district transfer request, based on the arder of receipt, and will determing if the request can be approved
using the process outlined in section 3.2 of this procedure, until the receiving schoo! determines that it ao longer can aceept further transfer requasts,
33.1.3  The requestor will be notified by the principal or designee from the District no later than December 14 1f thelr request is approved or denied.
3.3.14  Swdents moving lifo the Selem-Keizer Schao! District from another schoo! disirict, and who wish to aftend a schoo! other than the one within hisher regular atiendance boundary, shall
submit an in-district fransfer on or before the date of enrcllment.
3.3.2 Following Schoot Year: -
3321 Completed in-diskrict ransfer requests must be submitted 1o the principal of hisher designee of the student’s resident school during the designated window, March 1 through March 31,
of the preceding school vear,
3322 The principals of the resident school and the receiving school will review the In-district transfer request, based on the order of recaipt, and will determine if the request can be approved
using the process outlired in secfion 3.2 of this procedure, until the receiving school determines that it no fonger can accapt further transfer reguests.
3323 The requestor will be nofified by the principal or designes from the Disirict no laer then May 4 ¥ their request is approved or denied.

3.4 Expiration of an in-diskict transfer
341 Anin-district fransfer, uniess revoked, wil expire at the end of a student's 5th grade, 8th grade and senior year,
34.2 The requestor must submi a new request for an In-district transfer as per the steps outlined in section 3.1 of this procedure when a student moves from elementary schoo! to middie schoal or
middle school to high school,
3421 The Disirict will not guarantee that 2 student using an in-dlsiriot ransfer will confinue within the feadsr system of {re receiving school,

3.5~ Appeals:
351 Ifthe principals' recommendation is to dany the request, the reguestor can appsal the decision o the Superintendent o his/her designes.

3.5.2 The decision of the Superintendent or hisher designes wit be final.

3.6 Transporiation:
38.1 The District will not provide transportation for students on in-district transfers.

3.7 - Attendance Area Adjusimants:
37.1 In the event thai adjustments are mads fo an aftendance area, temporary exemptions to the in-district transfer procedurss may be Implemented by the Superintendent o hisfer designee,
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DISTRITO ESCOLAR 24J

SOLICITUD DE TRASLADO PARA ELEMENTALES DENTRO DEL DISTRITO

LA SOLICITUD DEBE INICIARSE EN LA OFICINA DE ADMINISTRACION DE LA ESCUELA A LA QUE PERTENECE

NOMBRE DEL ESTUDIANTE N° de ID del ESTUDIANTE NUMERO DE TELEFONG FECHA

ESCUELA DE RESIDENCIA ESCUELA SOLICITADA

POR FAVOR ESCRIBA EN LETRA DE MOLDE (SE UTILIZARA COMO DIRECCION DE DESTINATARIO PARA EL CORREO)

NCMBRE DEL PADRE DE FAMILIA/
TUTOR LEGAL FECHA DE NACIMIENTO

DIREGCION -
ANO ESCOLAR SOLICITADO

CIUDAD, ESTADD, CODIGO POSTAL
Please check this box if your residential address is different than your mailing address.

GRADO PARA EL ANO SOLICITADO

DIRECCION RESIDENCIAL

CHJDAD, ESTADO, CODIGO POSTAL

La razén por la gue solicito este traslado es:

Yo he leido los reglamentos y procedimientos al dorso de este formulario. Por favor escriba sus iniciales para corroborar que
comprende las secciones: 3.4.1; 3.4.2; y 3.4.2.1 pertinentes a la expiracion de un fraslado dentro del distrito. Iniciales

del padre de familia o tutor legal.

FIRMA DEL PADRE DE FAMILIA O TUTOR LEGAL

PARA USO EXCLUSIVO DEL DISTRITO

STUDENT {D #
Resident Principal’s Recommendation: Comments:
Mark criteria (see INS-PO11):

i$3121 03122 Q3123 03124 31258 03126

a 0
YES NO  RESIDENT PRINGIPAL DATE

Comments - Must abide by the following:
P P PO, + Comply with disciplinary policy.
Receiving Principal’s Recommendation: . Exhibit positive behavior.
- Maintain 90% attendance rate.
- Arrive and picked up on time.
Transfer may be revoked.

Comentarios -~ Debe cumplir con lo siguiente:

. Los reglamentos de disciplina,

+ Mostrar un comportamiento positivo.

. Mantener un promedio de asistencia del 90%.

i i R
YES NO  REGEIVING PRINGIPAL DATE + Llegary salir a tiempo.
El traslado puede ser anulado.
Appeal Action: Comments:
£ O
APPROVED DENIED SUPERINTENDENT/DESIGNEE DATE
Stk #450024 DISTRIBUTION:  White - Parent  Yellow - Requested $chool  Pink - Resldent School Spanish INS-F018

Rev. 8/18




PROCEDIMIENTO — SOLICITUD DE TRASLADO DENTRO DEL DISTRITO — EDUCACION PRIMARIA (INS-PO11)

1.0 GESTION:
1.1 Esle procedimisnto describe los criterios y procesos a seguir por un padre(s), futor lagal para solicilar permise para que un alumno de escuela primaria asista & una escuela dsl Distrito que no
esté dentro de los limiles de su drea de asistencia.
2.0 DEFINICIONES: '
21 Traslade dentro del Distrito: El preceso de permitir | asistencia a un alumno en ofra escuela de! Distrito diferants & la escusia correspordiente del Distrito segUn el lugar de residencia.
22 Esouela residente: La escusla del Distrito Escolar a la que pertenece el alumno segiin a localizacién de fa residencia de los padresfiutores legales de este.
2.3 Escuela Receptera; La escuela del Distrito Escolar fuera de fas fronteras de asistencia reguiar, a la cual el =lamno desea asistl.
24 24 Solicitante: E! padre(s), tutor legal o alumno elegible (18 afios o emancipado} que sollcila el traslado dentro def Distrito,
3.0 PROCEDIMIENTO:

3.1 Criterios:
311 E solicitante completa ef formulario (INS-F018) de Iraslado dentro def Distrito, disponible en la escuela de residencia donde se explica la razon de la solicltud y se entrega ef formulario
compieto al director(a) o a la persona designada en la escuela residente.

312 Para que un alumno califique para un traslade dentro del Distrito, debe cumplir al menos con uno de fos sigulentes criterios que han sido enumerados en orden de prioridad:

3.1.21  Programas educativos que son anicos y especiales que no eslan disponibles en su escuela de residencia,

3122 Condiciones fisicas y médicas existentes que hacen que ias instalaciones educativas sean mas aprapladas para las necesidades del estudiante que (as ofras instataciones educativas.
3.1.2.2.1  Sies solicitado por el Distrite, el padre(s} u ofra persona con relacion patemal, tambign proveera una solicitud frmada autorizande la liberacion de los expedientes del alumno a

una tercera persona o enfidad.

3.1.23  Finalizacion del afio escolar, si ha ocurrido un cambio de residencia.
31231  Después de finalizar el afio escofar actual, sl alumnc debe entragar una nueva solicitud de traslada dentro del distrito si desean continuar en la escuela actual.

3124  Laescuela solicitada esta dentro de una distancia segura para caminar desde la casa del estudiante {1 milta).

3.4.25  Los direclores tanto de la escuela receptora como la escuela residente, y los padres, estan ds acuerdo que un traslado dentre del Distrifo es beneficioso para el alumno. Esta decision
puede basarse en el consejo de un médico, educadores u ofra fuenie profosional.

3.1.26 FElameglo para el culdado de nifios aclualmente existe para los alumnos dentro del &rea de asistencia escolar de I3 escusta receplora,
3.2 Proceso de Aprobacion:
3.2.1 Eldirector(a) o su designado(a) de la escuela de residencla determinara si la solicitud de traslado cumple con los criterios sefialados en la seccion 3.1 de este procedimisnto.
3211  8lla soficitud no se aghiere a los criterios, 1a solicilud sera denegada,
322 Sila soficitud cumple con los criferios, ef director(a) ¢ st designadoa) en la escusla receptora dsterminaré sila proporcior actual de alumno y maestro, y la matricula proyectada podria
acomodar la adicion de estudiantes a la escuela.
323 Los directores de la escusla receptora y residente tomarén una decision ya sea para permitir o no permitir el fraslado.

324 Laescuela residente debe comunicar la decision af solictante.

3.25 Las soliciiudes aprobadas ceingidiran con el comienzo del afc escolar ¢ cor: el regreso de los alumnos después de las vacacionss de invieme,
3251  En clertas circunstanclag cuando los directores de las psouelas receplora v residente estén de scuerda en pemilir el tragiado Inmediato debido & sue es beneficioso para el alumno, &l
i

traslado ocwrrirg de inmediatg,
3.3 Fecha de plazo para solicitar un traslado dentro del distrite:

3.3.7 Elafo escolaren curso;

3.3.1.1 Una solicitud completa de traslado dentro del diskite puede entregarse a! direclor o a su deslgnado{a) el 1 de noviembre o después hasta el 30 de noviembre.

3312 Los directores de las escueias receplora y residenle revisaran la solicitud de traslado dentro del distrilo v basandose en &! orden de lleaada determinaran si la solicitud puede ser

aprobada. ulllizando &l proceso sefiatado en la seccidn 3.2 de este procedimiento, hasta que la escuela receplora determine que ya no puede aceptar mas solicitudes de trastado,

solicitar un {raslado denlro del Distrito antes o &! dia de Ja malricula.
3.3.2 Efafio escolar siguiente:

3321 Un formulario complelo de traslado dentro def Distrilo, pusde entregerse & directorfa) o a su designado(a) de la escuela de resldencia el 1 de marzo hasta ef 34 de marzo, o después
del afio sscolar previo,

3322 Los directores de las escuelas receptora y residente revisaran la soficitud de traslado dentro del distrio y haséndose en el orden de llegada determinaran si la solicitug puede ser
aprobada, utifizando el proceso sefialado en fa seccitn 3.2 de este procedimiznto, hasta que la escuela yeceplora determine que ya no puede aceptar més solicitudes de iraslado,

3343
3314

3323 FElsolicitante ser4 nofificado por el director(a) ¢ por su designadofa) de |a escuela residente a mas tardar el 1 de mayo si la solicilud fue aprobada o denegada.

3.4 Expiracién de traslado deniro del distrito:
34.1 Un trastado dentro del Distrito, a menos que sea revocado, expirara af final del 5° grado, 8° grado y 12° grado del alumno.
34.2 Elsdlicitante debera entregar una nueva solicitud de traslado dentro ded Distrito siguiendo los pasos sefialados en la seccion 3.1 de este procedimienio suando & alumno pase de Ia escuela
intermedia 2 la escuela preparatoria,
34.2.1  ElDistito no garantiza que un alumno que ulilie un traslado dentro daf Distiilo siga dentzo del sistema de Ias escustas del Area de residencia de la escusla receptora.

3.5 Apelaciones:
351 Sila recomendacion del director{a) es negar la solicitud, ef solicliante puede apeiar la decision con la superintendente o su designado(a).
3.5.2 La decision de la superintendenie ¢ de su designado(a) seré final,
3.6 Transpods:
3.6.1 Ef Distrito no provee transporte para los alumnos en un traslado dentro del Distrito.
3.7 Ajustes del &rea de asislencia;
371 Encaso de que se reaficen ajusies al Area de asislencia, excepciones temporales a los procedimientos de trasfados dentre dal Distrito pueden ser implementadas por la superintendente o su
designado(a).
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